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®® Conteudo do Curso

= Introducao a Informatica

= Componentes e perifericos
de um computador

= Introducao ao Windows

= Windows Explorer

= Ferramentas do Windows

Pesquisa na web

O webmail
Ferramentas Google
Google Documentos
Google Apresentacoes

Google Planilhas




Introducao a

Informatica
Aula 01
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®® Sumario

- O que é Informatica?

- O que é o computador?

~ Caracteristicas do computador
- Vantagens do computador

- (Geracao de computadores

- Aplicacoes do computador
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"® Fique esperto!

~ Para melhor proveito de todo o curso, € essencial
que vocé tenha o seu proprio pen drive!

- Nao precisa ser muito caro ou ter enorme espaco
para armazenamento, pois ao longo de todo o
curso técnico vocé nao usara mais do que 1 ou 2
GB dele!
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®® O que e Informatica?

- Tratamento automatico da informacao, por meio
da utilizacao de técnicas, procedimentos e
equipamentos adequados, tendo por base 0s
computadores;

~ Ciéncia do tratamento racional (especialmente
por maquinas automaticas) da informacao,
considerada como suporte dos conhecimentos
humanos e das comunicacoes nos dominios
técnicos, economicos e sociais.
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®® O que € o computador?

~ E uma maquina constituida por uma série de
componentes e circuitos eletronicos, capaz de
receber, armazenar, processar e transmitir
informacoes;

- E uma maquina programavel, capaz de realizar
uma grande variedade de tarefas seguindo uma
sequéncia de comandos de acordo com o que for
especificado.
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®® Caracteristicas do computador

- Automatico - Manipula a informacao sem
necessidade de intervencao humana;

- Universal - executa qualquer tarefa desde que
descrita por um programa;

- Eletronico - usa componentes eletronicos para
manipular e representar a informacao;

- Digital - representa a informacao como digitos
binarios.
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®® Vantagens do computador

- Maior velocidade;

-~ Aumento da produtividade;

- Maior confiabilidade;

- Versatilidade;

- Capacidade de armazenamento das informacoes.
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®® Geracoes de computadores

= Primeira geracao (1946-1955)

- Utilizacao de valvulas e
componentes mecanicos;

- Velocidade em milissegundos;
~ Ocupam grandes areas.

) A
i WAk

ENIAC, m os prime
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®® Geracgoes de computadores

- Segunda geracao (1955-1966)

|

Utilizacao de memorias de nucleo,
transistores;

Circuitos integrados em pequena
escala;

Operacao remota;
Velocidade em microssegundos (10°°);
Ocupam areas menores.
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®® Geracoes de computadores

= Valvula x Transistor

Valvula X Transistor
> “O ta man ho do transistOr Os transistores eram muito menores do que as valvulas a vacuo e tinham
outras vantagens: nao exigiam tempo de pré-aquecimento, consumiam
era 1 OO vezes menor q ue o menos energia, geravam menos calor e eram mais rapidos e confidveis.

da valvula, nao precisava
de tempo para
aquecimento, consumia
menos energia, era mais
rapido e confiavel.”

Malor consumao Menor consumo
Maior prego Menor prego
Maior mmanho Me_nor tam_bo
Baixa durabildade Maior durabilidade

Fonte: https://medium.com/@gabriyelleramos/ a-evolugdo-dos-computadoress54ec8e91dd18



Terceira geracao (1965-1971)
Utilizacao de memorias de filme fino;

Circuitos integrados em media e larga
escala;

Velocidade de nano segundos (10°°);
Operacoes em tempo compartilhado.

da terceira

IBM 360/91, um €e
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®® Geracoes de computadores

= Quarta geracao (1971-1981)

- Utilizacao de circuitos integrados em
escala muito alta;

~ Velocidade de pico segundos (107'%);
- Processamento distribuido.

Altair 8800, p
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®® Geracoes de computadores

= Quinta geracao (1981-dias atuais)

- Processamento paralelo, computadores opticos,
biologicos e quanticos

- Aplicacao de técnicas de Inteligéncia Artificial




Enm Frases Famosas

"tudo o que pode ser inventado ja o foi."
Diretor do departamento de patentes dos Estados Unidos, em 1899,.

"Acho que no mercado mundial ha lugar para talvez cinco
computadores."” Thomas Watson, presidente do conselho de
administracao da IBM, em 1943.

“Where a calculator on the ENIAC is equipped with 18,000 vacuum
tubes and weighs 30 tons, computers in the future may have only
1,000 vaccuum tubes and perhaps weigh 1.5 tons.” unknown, Popular
Mechanics, March 1949.

“toda a necesssidade de processamento de dados mundial é
perfeitamente atendida por menos de dez computadores do porte do
ENIAC." Alguns cientistas por volta de 1950.

“There is no reason for any individual to have a computer in his
home”. Ken Olsen, President, Digital Equipment, 1977.




Entretenimento
No lar
Comercial

Instrumentacao
Controle de processos

Medicina
Educacao

Engenharia e Arquitetura

Redes sociais, musica, cinema, jogos etc.
Eletrodomesticos informatizados, seguranca etc.

Sistemas de pagamento, controle de estoque,
cobrancas etc.

Equipamentos de laboratorio, microscopios etc.
Centrais telefonicas, controle de trafego aéreo etc.

Diagnostico de doencas, monitoramento de pacientes,
cirurgia auxiliada por computador etc.

Ensino a Distancia, bibliotecas digitais, aulas virtuais,
museus digitais etc.

CAD, projetos 3D, calculos complexos etc.



:=I

ooo o
®® Fxercicios

- Explique com suas palavras o que € um
computador e o que é Informatica;

- Quais sao as vantagens de se utilizar um
computador na vida profissional?

~ Como vocé escolheria o melhor computador para
atender as suas necessidades?




Componentes e
perifericos de um

computador
Aula 02
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®® Sumario

- Tipos de computadores

- Hardware

- Software

-~ Componentes do computador
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®® Introducao

~ Todo computador € composto por dispositivos
mecanicos e eletronicos (hardware) que, quando
acionados conjuntamente, executam
determinadas tarefas segundo um grupo de dados
e instrucoes (software).
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®® Tipos de computadores

- Computadores Mainframe

- Sao grandes computadores, capazes de ocupar
uma sala inteira ou mais;

- Hoje, sao mais conhecidos como servidores
corporativos;

- Sao empregados em ambientes que devem
processar um grande volume de informacoes.




Computadores Pessoais (PC)

Apresentam custo e tamanho compativeis
para seu uso domeéstico, sendo destinados
ao uso individual ou por um grupo de
pessoas (uma familia, funcionarios de uma
empresa, alunos de uma escola etc.).
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®® Tipos de computadores

- Computadores Notebooks

- Sao computadores que integram em um mesmo
dispositivo os principais componentes
periféericos (tela de video, teclado e mouse - na
forma de touchpad) necessarios para a
execucao de um computador;

~ Inicialmente com 12 kg de massa, hoje ja ha
versoes com aproximadamente 1 kg!

~ Sao uteis devido a sua portabilidade sem
sacrificar muito de sua facilidade de uso e
produtividade.
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®® Tipos de computadores

- Computadores Handheld

- Também conhecidos como Personal Digital
Assistants (PDA);

- Computador de bolso integrado capaz de
realizar tarefas simples como agendamento
de reunioes, lista de contatos e visualizacao
ou edicao de documentos;

- Hoje, estao sendo substituidos por
smartphones e tablets.
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®® Tipos de computadores

- Computadores Midrange

- Computadores projetados para serem acessados
por diversos usuarios simultaneamente;

~ Cada usuario possui seu proprio terminal
(monitor, teclado e mouse), mas toda a entrada
de dados € enviada e processada de forma
centralizada em um unico computador;

- Solucao que vem sendo adotada por pequenas e
médias empresas para centralizar dados e
simplificar gerenciamento das aplicacoes,
seguranca etc.
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®® Hardware

-~ E a parte fisica (tangivel) do computador;

-~ E responsavel por receber a entrada (dados),
processa-los segundo instrucoes informadas
(software) e entao retornar alguma saida (dados
processados).

M“
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B8 Software

-~ E a parte légica de um computador, responsavel
por ditar as instrucoes que o mesmo deve seguir a
fim de executar uma tarefa especifica;

- Um computador pode executar diversos tipos de

software:

Softwares de Softwares de Softwares de
Sistema Programacao Aplicacao
Softwares para Compiladores Aplicativos para
inicializacao Interpretadores escritorio
Sistemas Linkers Aplicativos web
Operacionais Depuradores Aplicativos moveis

Drivers IDE
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®® Computador e suas partes

~ O computador apresenta:

- Um gabinete contendo toda a parte responsavel por
processamento (processador) e armazenamento das
informacoes (memorias principal e secundaria) e
interconexao de todas as partes (barramentos,
placa-mae);

~ Varios periféricos para entrada e saida de dados.
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®® Computador e suas partes

- Entao, externamente, vemos:
- Monitor;
- Gabinete;
- Teclado;
- Mouse;

~ Demais periféricos (estabilizador, impressora, scanner,
roteador etc.).

~ O gabinete, por sua vez, também & composto por
diversas partes.




==I

... ° Y 4 ° Y 4
®® Perifericos de saida de dados

~ Sao todos os periféricos que exibem dados
visuais ou sonoros para o usuario:

~ Caixa de audio;

- Fone de ouvido;
- Monitor;

- Impressora.




Sao todos os periféericos que permitem ao
usuario enviar informacoes para o sistema

computacional: P —
Teclado; —
Mouse;
Scanner;
Microfone;

Tela sensivel ao toque (touchscreen).




™% periféricos de suporte

~ Sao os periféericos que oferecem algum suporte
as atividades do computador:

- Filtros de linha / Estabilizador / Nobreak;
- Roteador / Switch;

~ Pen drive / HD externo.
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®® Partes fundamentais de um computador

- No gabinete, podemos encontrar as partes
fundamentais, necessarias para o processamento da
informacao:

- Processador;
~ Memorias;
- Placa-mae e barramentos.

- Qutras partes importantes presentes no gabinete s
as placas de video, de audio e de rede (ou modem
necessarias para a exibicao de dados em video e
audio ou comunicacao em rede, respectivamente
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®® Processador

~ Responsavel por todo tipo de processamento no
computador;

- Recebe cada instrucao do software e executa a
operacao definida;

- Principais tipos de operacoes:

~ Calculos logicos-matematicos;

- Leitura ou armazenamento de dados em memoria
principal ou secundaria.
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B® Memorias

- Responsaveis por armazenar as informacoes, seja
de forma temporaria (durante a execucao de
programas), seja de forma persistente;

~ Ha dois tipos de memoria:
~ Memoria principal;
- Memoria secundaria.




®8  Memoria Principal

~ Seu acesso € mais rapido, porém é volatil, isto
é, as informacoes permanecem na mesma
somente enquanto o computador estiver
ligado. A memoria RAM € uma memoria
principal.
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B® Memoria Secundaria

- Seu acesso € mais lento, poréem a informacao €
armazenada de forma persistente, isto €, nao se
perde apos o desligamento do computador. Discos
rigidos (HD), SSDs, pen drives e drives de
disquete, CD ou DVD sao alguns exemplos de
memoria secundaria.




E a principal peca do computador, pois conecta
todas as demais pecas e perifericos do
computador;

Se “a placa-mae morrer”, ja era!

Podemos encontrar placas-mae de dois tipos:
on-board (que ja possuem integradas placas de
video, audio e rede) e off-board (nao possuem
tais componentes integrados, sendo necessaria a
aquisicao das partes especificas).




E por meio dela que temos os barramentos, isto
é, as formas de comunicacao entre as partes e o
processador;

Os barramentos mais populares hoje sao o PCI
Express e USB. Alguns barramentos mais antigos
incluem ISA, EISA, PCl e AGP.
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®® Placa de video

- E responsavel por ler a informacao presente na
memoria (memoria de video), converter em
informacoes visuais e enviar para o monitor;

-~ Como mencionado anteriormente, pode estar
on-board (integrada a placa-mae) ou off-board.
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®® Placa de audio

- E responsavel por receber as informacoes,
converter em sinais sonoros e enviar para alguma
saida de audio (fone de ouvido, caixa de audio,
monitor com saida de som etc.);

-~ Também podem ser on-board ou off-board;

- Geralmente, somente profissionais que trabalham
com composicao e edicao de audios requerem o
uso de placas de audio off-board, mas alguns
jogadores tambéem o fazem.
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®® Funcionamento do computador

Placa-mae

Processador

Placa de Audio

Mem. Principal

Placa de Video

Mem. Secundaria

Periféricos de Entrada / Saida
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®® Funcionamento do computador

~ Computador é ligado;

- BIOS é carregada e executada;

- Componentes do computador sao testados;

~ Sistema operacional € carregado e executado;

- Alguns aplicativos (marcados para inicializar junto com o
sistema operacional) sao inicializados;

~ Usuario seleciona um ou mais aplicativos, que serao
carregados e executados;

~ Usuario ordena desligamento do computador;

- Sistema operacional encerra cada aplicativo em execucao (0s
mesmos podem pedir o salvamento de arquivos se
necessario);

~ Computador é desligado.
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®® Fxercicios

~ Cite trés tipos de computadores;
- Quais os tipos de software?
- Qual o papel do sistema operacional?

~ O que sao periféricos de entrada de dados? Cite
exemplos;

- Quais as diferencas entre a memoria RAM e um
disco rigido (HD)?
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“® Fique esperto!

~ Se voceé possui dificuldades quanto ao uso do mouse ou digitacac
ou quer conhecer alguns atalhos de teclado muito Uteis, vocé de
dar uma olhada na Aula 03 (Mouse e Teclado) da disciplina
“Introducao a Informatica”;

~ E se quiser saber sobre virus de computador e como preveni-
estude a Aula 05 (Seguranca da Informacao), tambem da disc
“Introducao a Informatica;

~ Disponivel em:
https://christianosantos.com/cursos/introducao-a-informe



https://christianosantos.com/cursos/introducao-a-informatica

Introducao ao Windows
Aula 03
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®® Sumario

- Iniciando o sistema operacional
- Sistema Operacional Windows

~ Area de trabalho do Windows 10
- Cursor do mouse

~ icones

- Menu Iniciar

- Aplicativos
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®® Iniciando o sistema operacional

- Apos a BIOS (Basic /0 System) ser carregada e
executada e componentes do computador serem
testados, € hora de carregar o sistema
operacional.
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s@ Iniciando o sistema operacional

- O sistema operacional é responsavel por prover um
meio de acesso a todos os recursos disponiveis no
computador:

~ Gerenciamento da memoria principal;

- Gerenciamento de arquivos;

~ Gerenciamento de entrada e saida de dados;
- Gerenciamento de falhas e excecoes;

- Carregamento de aplicativos e processos na inicializaca
- Exibicao de dados em video e audio;
- Execucao de aplicativos em geral.
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®® Sistema operacional Windows

- Desenvolvido pela Microsoft, inicialmente como
uma interface grafica executando o antigo
sistema DOS “por baixo” (back end);

- Foi responsavel pela popularizacao de sistemas
operacionais com interface grafica;

~ Ja passou por varias versoes de seu sistema, as
quais compoem a chamada “familia de sistemas
Windows”’;

- Neste curso, sera apresentado o Windows 10.
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®® Area de trabalho do Windows

- A area de trabalho juntamente com a barra de
tarefas compoem a primeira tela carregada pelo
sistema operacional, a partir da qual podemos

acessar os diversos programas e funcionalidades
do sistema.
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®® Area de trabalho do Windows

-~ No Windows podemos identificar:
- Area de trabalho:

- cones:

- Plano de fundo / Papel de parede;
- Barra de tarefas;

- Botao Iniciar;

~ Botoes para abrir novos programas ou acessar
aqueles ja executando;

- Area de notificacao.




@ Miranda Vance Life at a glance

Lunch with
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O Ask me anything A= oz 0 B 7/30/2015
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®® Cursor do mouse

~ O cursor (ou ponteiro) do mouse € uma representacao
grafica na tela do computador sobre a atual posicao do

mouse € como 0 mesmo pode interagir com os elementos em
tela;

- A depender de qual o elemento que se encontra abaixo do
cursor ou do que o computador esta executando no
momento, algumas possiveis representacoes graficas sao:

Selecionar itens ou clicar em botoes (um clique) ou abrir pastas e
arquivos ou executar programas (duplo clique);

Computador esta carregando algum programa ou arquivo ou
— executando uma acao demorada, entao devemos esperar;

'{E’)Significa que o cursor encontra-se sobre algo clicavel, como um i

I Selecionar ou editar textos.
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®® |cones

- Sao figuras representando arquivos, programas ou
atalhos, atraves dos quais podemos acessa-los;

- Alguns exemplos:

E Arquivo de image

part03.png

A ] Atalho para o Windows

-

Computador EXp lo re r;

6‘3 Atalho para a lixeira;

=48 Atalho para um programa;
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B® Menu Iniciar

~ Acessivel a partir do botao Iniciar da barra de
tarefas ou da tecla Windows do teclado;
- Tal menu exibe:
- Programas mais usados recentemente;
- Todos os programas;
~ Painel de controle;
- Dispositivos e impressoras;
- Ajuda e suporte da Microsoft;
- Qutras opcoes.
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®® Aplicativos

- No Windows, cada aplicativo/programa €
executado em uma janela e a maioria deles pode

p rog ra m aS ’ : ﬁg AT ¥ I Pesquisar Computador ~— o)

Organizar . Propriedades do sistema  Desinstalar ou akterar um programa  Mapear uidads de rede > - 1@
¢ Favaritos 4 Unidades de Disco Rigido (2)
B Area de Trabalho Gateway (C:)
g Downloads I ]
% L w, @ 325 GB livre(s) de 447 GB
| Locais
CHRISTIANO (E:)
ia |b[:lotecas : @ 2,72 GB livre(s) de 7,45 GB
ocumentos
[ Imagens + Dispositivos com Armazenamento Removivel (1)
Livros ®
o) Misicas - Unidade de DYD-RW (D:)
[ Subversion
B videos
1% Computador
“ Gateway (C:)

(= CHRISTIANO (E:)

ﬁ Rede

18 CHRISTIANO

| CHRISTIANO Grupo de trabalho: MSHOME Memdria: 2,00 GB
Processador: Intel{R) Core{TM)i3-232...




®® Aplicativos

v I Pesquisar Computador

8- @

Organizar v Propriedades do sistema  Desinstalar ou alterar um programa  Mapear unidade de rede  »

: | + Unidades de Disco Rigido (2

Favoritos dades d igido (2)
- Area de Trabalho Gateway (C:)
8 Downloads @ _ I
E Pl 325 GB livre(s) de 447 GB

= Locais

CHRISTIANO (E:)

- Bibliotecas
Documentos

R —
@ 2,72 GE livre(s) de 7,45 GB

+ Dispositivos com Armazenamento Removivel (1)

(=] Imagens

[ﬁﬁ Livros
J Musicas
(5771 Subversion

H videos

1% Computador
ﬁ Gateway (C:)
w CHRISTIANO (E:)

@ Unidade de DVD-RW (D:)

ej Rede
18 CHRISTIANO
| CHRISTIAMO Grupo de trabalho: MSHOME
Processador: Intel(R) Core{TM)i3-232...

Meméria: 2,00 GB

< Barra de titul
3 &) = (X |

Minimizar Restaurar Maximizar Fechar

Area da



Windows Explorer
Aula 04
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®® Sumario

-~ O Windows Explorer
- Manipulando pastas e arquivos no Windows Explorer
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®® O Windows Explorer

- Programa gerenciador de arquivos e pastas em sistemas
operacionais Windows;

- Permite criar, alterar, mover, copiar ou excluir arquivos ou
pastas;

- Arquivos - todo tipo de informacao armazenada em memoria
secundaria (musicas, videos, imagens, documentos, programas
etc.);

~ Pastas ou diretorios - estruturas logicas que permitem a
organizacao dos arquivos em niveis hierarquicos.

- No gerenciador de tarefas, seu processo se chama
Explorer.exe.
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®® Elementos do Windows Explorer

- Barra de titulo - apresenta o nome da pasta selecionada atualmente e
opc¢oes para minimizar, maximizar/restaurar e fechar a janela;

- Barra de menu - apresenta as seguintes opcoes:
- Arquivo - criacao de novos arquivos ou pastas e fechar janela;

- Editar - copiar, recortar e colar arquivos ou pastas e desfazer ou
refazer acoes;

~ Exibir - exibir ou ocultar barra de ferramentas e barra de status;

- Ferramentas - mapeamento de unidades de rede e opcoes de
pasta;

- Ajuda - exibe as opcoes de ajuda da Microsoft.
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®® Elementos do Windows Explorer

~ Barra de ferramentas - apresenta opcoes uteis na
manipulacao de arquivos e pastas;

~ Barra de status - apresenta informacoes sobre o arquivo,
pasta ou computador;

- Barra de rolagem - permite “rolar” as informacoes
exibidas na janela;

- Barra de endereco - exibe o caminho da pasta atual;

~ Arvore de diretérios - mostra a organizacao hierarquica
das pastas.
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“® Windows Explorer no Windows 10

jd Computador =101 x]

mv hgl ~ Computador v I Pesquisar Computador
Organizar v  Propriedades do sistema  Desinstalar ou alterar um programa ~ Mapear unidade derede » 52 v | ®

U Favoritos :- 4 Unidades de Disco Rigido (2)
Bl irea de Trabalho Gateway (C:)
8 Downloads @ T ]
‘E e 322 GB livre(s) de 447 GB
CHRISTIANO (E:)
'a 'Z‘mteces , @ 2,72 GB livre(s) de 7,45 GB
ocumentos
=] Imagens  Dispositivos com Armazenamento Removivel (1)

@) Livros
J‘ Msicas | Unidade de DYD-RW (D:)

(=7 subversion

B videos

% Computador
& Gateway (C:)
@ CHRISTIANO (E:)

G‘- Rede
1M CHRISTIANO e
1% MARCELLE _'
=

| CHRISTIAMO Grupo de trabalho: MSHOME Memdria; 2,00 GB
Processador: Intel(R) Core(TM)i3-232...
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®® Como criar pastas

~ Ha duas formas de criar uma pasta:

~ Botao direito do mouse em area vazia do Windows Explorer ou da
area de trabalho e escolhendo “Novo” e depois “Pasta”;

- No Windows Explorer, por meio do menu “Arquivo”, escolhendo
“Novo” e depois “Pasta”.

~ Ao criar a pasta, € possivel dar-lhe um nome (caso

contrario, ela se chamara “Nova Pasta”. Digite o nome e
pressione a tecla <ENTER>.

- Restricoes:
- A pasta nao pode ter um nome vazio;

- Uma pasta nao pode conter pastas ou arquivos com o mesmo
nome.
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®® Como renomear pastas

- Ha quatro formas de renomear uma pasta:

- Botao direito na pasta, opcao “Renomear”;

- Seleciona a pasta e seleciona menu “Arquivo”, opcao “Renomear”;

- Seleciona a pasta e depois efetua um clique normal sobre seu
nome;

- Seleciona a pasta e aperta F2.

- ApOs ativar a opcao de renomear, digite o novo nome e
pressione a tecla <ENTER> para confirmar;

- Caso deseje cancelar o processo, pressione a tecla <ESC>.
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®® Como copiar ou recortar pastas

~ Ha trés formas de copiar ou recortar uma pasta:
- Botao direito na pasta e entao escolhendo “Copiar” ou “Recortar”;

- Selecionando a pasta, escolhendo o menu “Editar” e entao a opcao
“Copiar” ou “Recortar”;

- Selecionando a pasta e pressionando entao as teclas <CTRL> + <C>
para copiar ou <CTRL> + <X> para recortar.
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®® Como colar pastas

~ Apos escolher o local (pasta) em que a mesma ficara, ha
trés formas de colar uma pasta:

- Botao direito na pasta e entao escolhendo “Colar”;

- Selecionando a pasta, escolhendo o menu “Editar” e entao a opcao
“Colar”;

- Selecionando a pasta e pressionando entao as teclas <CTRL> + <V> para
colar.

~ Caso a pasta tenha sido copiada, sera criada uma copia da mesma (e
de todo o seu conteudo) no novo local. Caso tenha sido recortada,
sera movida;

~ Pode-se também mover uma pasta simplesmente clicando e arrastando a
mesma soltando sobre o novo local;

- Se o intuito for copiar a pasta, clique e arraste o mesmo segurando a
tecla <CTRL> e entao solte-a no novo local.
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®® Como excluir pastas

~ Ha trés formas de excluir uma pasta:
- Botao direito na pasta e entao escolhendo “Excluir”;

- Selecionando a pasta, escolhendo o menu “Arquivo” e entao a
opcao “Excluir”;

- Selecionando a pasta e pressionando entao a tecla <DEL>.

~ Ao ser excluida, a pasta ira para a lixeira.
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®® Como navegar entre pastas

~ Ao acessar uma pasta, € possivel abrir a mesma ou
retornar para a anterior;

- Ha trés formas de abrir uma pasta:
- Duplo clique sobre a pasta;
- Clicar com o botao direito e selecionar a opcao “Abrir”;
- Selecionar a pasta e pressionar a tecla <ENTER>.
~ Ha duas formas de retornar a pasta anterior:
- Pressionando a tecla <BACKSPACE>;

~ Clicando no botao de “Voltar” da area de navegacao.
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®® Como criar arquivos

- Ha duas formas de criar um arquivo vazio:

~ Botao direito do mouse em area vazia do Windows Explorer ou da area de
trabalho e escolhendo “Novo” e depois selecionando o tipo de arquivo que
se deseja;

- No Windows Explorer, por meio do menu “Arquivo”, escolhendo “Novo” e
depois selecionando o tipo de arquivo desejado.

- Obs: Cada aplicativo pode criar arquivos especificos por meio de
opcoes como o menu “Arquivo o Salvar” ou “Arquivo o Salvar Como”;

- De forma analoga a criacao de pastas, € possivel dar-lhe um nome.
Digite o0 nome e pressione a tecla <ENTER>.

- Restricoes:
- Um arquivo nao pode ter um nome vazio;

~ Uma pasta nao pode conter pastas ou arquivos com o0 mesmo nome.
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®® Como renomear, copiar, recortar, colar

ou excluir arquivos

- Os mesmos procedimentos utilizados para renomear,
copiar, recortar, colar ou excluir pastas sao validos
tambéem para arquivos.
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®® Como abrir um arquivo

- Ha trés formas de abrir um arquivo:
- Botao direito no arquivo e entao escolhendo “Abrir”;

- Selecionando o arquivo, escolhendo o menu “Arquivo” e entao a
opcao “Abrir”;

- Selecionando o arquivo e pressionando entao a tecla <ENTER>.

~ Caso o arquivo aberto seja um executavel (extensao EXE),
as instrucoes do mesmo serao lidas e executadas pelo
sistema operacional, executando assim seu aplicativo;

~ Caso o arquivo nao seja um executavel, o sistema
identificara qual o aplicativo que é habil a abri-lo por
meio de sua extensao, abri-lo-a e entao o arquivo sera
aberto nesse aplicativo.
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®® Organizando os arquivos em seu

computador

- Usando as opcoes para mover arquivos e pastas, & possivel
organizar os mesmos em seu computador;

- E importante criar uma estrutura hierarquica de arquivos
e pastas em seu computador que facilite encontra-los
quando for necessario!

~ Assim, dé nomes significativos aos arquivos e pastas,
facilitando o processo de busca posteriormente.
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®® Fxercicios

-~ Em seu pen drive (ou na pasta Documentos do
computador), crie uma pasta com o nome “Técnico em
Informatica” - esta sera a pasta com todo o material de
seu curso;

- Entre na pasta criada e crie trés pastas com os seguintes
nomes “Programacao 1”7, “Organizacao de Computadores’
e “Informatica Basica”.

’

- Va até o meu website (https://christianosantos.com) e
baixe os slides das disciplinas “Informatica Basica”,
“Introducao a Informatica” e “Editor de Textos”;

~ Mova os arquivos baixados para a pasta “Informatica
Basica”.



https://christianosantos.com/

Ferramentas do
Windows

Bloco de Notas, Wordpad e Paint
Aula 05
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®® Sumario

-~ Bloco de Notas
-~ WordPad
- Paint
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®® 0O Bloco de Notas

- 0O “Bloco de Notas” (ou “Notepad”) trata-se de uma
ferramenta para edicao e armazenamento de textos sem
qualquer formatacao;

- Salva os arquivos com a extensao “TXT”;

- Por nao armazenar nenhuma informacao sobre formatacao
dos textos, seus arquivos podem ser abertos em
praticamente todos os editores de texto;

~ No gerenciador de tarefas, seu processo aparecera como
“notepad.exe”.
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®® Acessando o Bloco de Notas

- Geralmente a partir do “Botao Iniciar” o “Menu
Iniciar”:

- Clicando no atalho do programa, caso o mesmo esteja
entre os mais usados recentemente;

- Digitando “bloco de notas” ou “notepad” para buscar a
aplicacao;

- Clicando em “Todos os programas”, depois em
“Acessorios” e entao em “Bloco de Notas”.
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"8 Atividade no Bloco de Notas

1. Escreva e salve o seguinte texto no Bloco de
Notas, em um arquivo chamado “meio
ambiente.txt”:

O meio ambiente, habitualmente chamado
apenas de ambiente, envolve todas as coisas vivas
e ndo-vivas que existem na Terra, ou em alguma
regido dela, que afetam os ecossistemas e a vida
dos seres humanos.
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"8 Atividade no Bloco de Notas

2. Feche o programa Bloco de Notas;

3. Agora, abra o Windows Explorer, encontre o
arquivo que voce salvou e abra-o;
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"8 Atividade no Bloco de Notas

4. Utilizando a opcao “Localizar” (menu “Editar”),
procure a palavra “quimica”;

5. Utilizando a opcao “Substituir” (menu “Editar”),
substitua todas as ocorréncias de “viva” por
“morta”. Observe o que aconteceu ao texto;
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"8 Atividade no Bloco de Notas

6. Marque e desmarque a opcao “Quebrar linha
automaticamente” (menu “Formatar”). O que
aconteceu ao texto?

/. Altere a fonte do texto (menu “Formatar”, opcao
“Fonte...”). O que aconteceu ao texto?
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"® 0 WordPad

- O “WordPad” ja € um editor de textos que
permite o uso de alguns recursos de formatacao;

- Estilo e tamanho de fonte;
~ Negrito, italico e/ou sublinhado;
- Alinhamento;

- Insercao de objetos (como imagens).
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"® 0 WordPad

- Entretanto, possui muito menos recursos do que o
Microsoft Office Word para a edicao e visualizacao de
documentos!

-~ E possivel visualizar documentos salvos no Microsoft Word no
WordPad, mas a formatacao pode nao aparecer corretamente.

- Salva os arquivos com a extensao “TXT” ou “RTF” (Rich
Text File);

~ No gerenciador de tarefas, seu processo aparecera como
“wordpad.exe”.
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®® Acessando o WordPad

- Geralmente a partir do “Botao Iniciar” o “Menu
Iniciar”:

- Clicando no atalho do programa, caso o mesmo esteja
entre os mais usados recentemente;

- Digitando “WordPad” para buscar a aplicacao;

- Clicando em “Todos os programas”, depois em
“Acessorios” e entao em “WordPad”.
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"8 Atividade no WordPad

1. Escreva e salve o seguinte texto no WordPad, em
um arquivo chamado “meio ambiente.rtf”:

O meio ambiente, habitualmente chamado
apenas de ambiente, envolve todas as coisas vivas
e ndo-vivas que existem na Terra, ou em alguma
regido dela, que afetam os ecossistemas e a vida
dos seres humanos.
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"8 Atividade no WordPad

2. Feche o programa WordPad;

3. Agora, abra o Windows Explorer, encontre o
arquivo que voce salvou e abra-o;
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"8 Atividade no WordPad

4. Selecione a expressao “meio ambiente” e
cologue-a em negrito;

5. Mude a cor da palavra “Terra” para verde;
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"8 Atividade no WordPad

6. Selecione a ultima frase e aumente o tamanho de
fonte para 20;

/. Selecione todo o texto e mude o alinhamento
para centralizado;
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"8 Atividade no WordPad

8. Apos aquele paragrafo, adicione uma quebra de
linha (pressionando <ENTER>) e escreva trées
linhas, cada qual com uma dica para preservacao
do meio ambiente;

9. Selecione as trés linhas e mude seu estilo para
“marcadores” (“Bullets”, se usando sistema
operacional em inglés);
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"8 Atividade no WordPad

10. Agora, treine um pouco de digitacao e
formatacao: escreva o que vocé quiser e formate
da forma que desejar (mude estilo ou tamanho da
fonte, aplique negrito, italico ou sublinhado etc.)
a fim de se acostumar um pouco mais com as
opcoes de formatacao - essa experiéncia sera
muito util quando falarmos sobre o LibreOffice
Writer!
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"® 0 Paint

- 0O “Paint” trata-se de uma ferramenta para edicao de
imagens;

- Salva os arquivos com as extensoes “BMP”, “JPG”, “PNG”
ou “GIF”;

~ No gerenciador de tarefas, seu processo aparecera como
“mspaint.exe”.
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®® Acessando o Paint

- Geralmente a partir do “Botao Iniciar” o “Menu
Iniciar”:

- Clicando no atalho do programa, caso o mesmo esteja
entre os mais usados recentemente;

- Digitando “paint” ou “mspaint” para buscar a
aplicacao;

- Clicando em “Todos os programas”, depois em
“Acessorios” e entao em “Paint”.
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®® Sumario

- Pesquisa na web e motores de busca
- Google Search

- Google Imagens

- Google Académico

- YouTube
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®® Pesquisa na web

- Gracas a colaboracao de inumeros usuarios da
Internet, e possivel encontrar online solucoes
para diversos problemas do dia a dia:

- Informacoes sobre Computacao em Nuvem;

- Explicacoes sobre uma mensagem de erro;

~ Videos sobre como executar determinada tarefa;
- Imagens ilustrativas de uma doenca etc.
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®® Motores de busca

- Ferramenta que indexa e classifica paginas web
segundo sua relevancia para certos termos e
permite buscar aquelas mais relevantes para uma
expressao;

- Ha varios motores de busca, alguns para uso
geral, outros para uso especifico:

- Uso geral: Google Search, Bing;

~ Artigos cientificos: Google Académico;
~ Videos: YouTube.
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®® Google Search

Google

Brasil

Pesquisa Google Estou com sorte

Publicidade MNegdcios Sobre

https://www.google.com.br



https://www.google.com.br/
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®® Resultados no Google Search

G O Ie torta de maca E O
00g

Todas Imagens Yideos Shopping Moticias Mais Configuragdes Ferramentas

Aproximadamente 712.000 resultados (0,42 segundos)

Misture a manteiga e 1 xicara (cha) do aclcar e bata até ficar
macio. Adicione a farinha e o fermento e misture até a massa
ficar suave. Misture o restante do aclcar (1/4 de xicara de cha)
com a canela e a noz-moscada. Espalhe 2 colheres (sopa)
dessa mistura sobre as magas, na forma.

Torta de maca: simples e irresistivel | Disney Babble Brasil Torta de magé

disneybahhle uol.com bribricozinhar/receitas-faceisitorta-de-maca-simples-e-irresistivel

B Feedback Uma torta de magd, no Brasil, ou tarte de macgd, em Portugal, Apple Pie
nos EUA, é um doce cozido no forno, com a forma de uma torta
recheada de magas. Wikipédia

@ Sobre este resultado

Receita de Torta de maca - Tudogostoso

www tudogostoso.com.br > Bolos e tortas doces > Torta de maga v Informacéo Nutricional
Foddok o Avaliagdo: 4 - 175 comentérios - 40 min

Receita de Torta de magéa. Enviada por Rosaura Fraga e demora apenas 40 minutos.

Torta de magéd ~

Quantidade por 100 gramas

Calorias 237
Torta de maca: simples e irresistivel | Disney Babble Brasil
disneyhahhle uol.com br/bricozinhar/receitas.. /torta-de-maga-simples-e-irresistivel v
Tempo de preparagdo: 15 minutosTempo de cozimento: 45 minutosRendimento: 8 porgdes Macga é uma Gorduras Saturadas 38 g
das frutas mais abundantes — e aostosas. obviamente ... S M e

Gorduras Totais 11 g
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®® Operadores no Google Search

Nenhum
Aspas duplas

Hifen
OR

site:

filetype:

Retorna resultados que...

Possuam todas ou quaisquer das palavras
informadas em qualquer ordem

Possuam exatamente a expressao passada

Nao possuam a expressao associada
Possuam uma das duas expressoes associadas

Possuam a expressao passada, onde * pode ser

“qualquer coisa”
Tenham aquela terminacao em seu dominio

Apontem para arquivos com aquela extensao

Aprenda mais em: https://pt.wikipedia.org/wiki/Google Search

maca banana melancia
“torta de maca”

maca -torta

maca OR banana
torta (maca OR banana)

“torta * de banana”

maca site:br
maca site:gov.br
maca site:brasil.gov.br

torta de maca filetype:pdf



https://pt.wikipedia.org/wiki/Google_Search
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®® Google Imagens - Resultados

G()gle torta de maca B = Q A 1) Q

Todas Imagens Videos Shopping Moticias Mais Configuragdes Ferramentas Yer itens salvos  SafeSearch v

cobertura Yerrine crumble ite § te holacha hiscoito 53 CL chantilly

-
-
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®® Google Imagens - Ferramentas

Go;;_;cgle torta de macéa

Todas Imagens Videos Shopping

Tamanho Cor~ Tipo v Tempao

Yerrine crumble

Moticias Mais

Direitos de uso «

B = Q

Configuragdes

Mais ferramentas «

Ferramentas

~

.\.

Yer itens salvos  SafeSearch v
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®® Google Acadéemico

Web Imagens Mais... christian0.sessssaass @gmail.com

¥ Minha biblioteca  #* Minhas citagies B Alertas [ Métricas QConﬁguragﬁes

Google

Académico

e Em qualquer idioma Pesquisar paginas em Portugués

Sobre os ombros de gigantes

Sobre o Google Académico  Privacidade  Termos  Google Scholar in English

https://scholar.google.com.br



https://scholar.google.com.br/
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®® Resultados no Google Académico

- Resultados podem
vir no formato

PDF, DOC, HTML
etc.

- Permite salvar os
resultados em
“Minha Biblioteca”
para consultas
posteriores;

E possivel criar um

alerta para uma
pesquisa.

Webh Imagens Mais...

G Og|€

¥ “

computacdo em nuvem

Académico Aproximadamente 15.300 resultados (0,05 s)

Attigos Dica: Pesquisa para resultados somente em portugueés (Brasil). Vocé pode especificar seu idioma para pesquisa em
poF] Computagao na Nuvem

C na Nuvem - inf ufpr.br

E um modelo gque proporciona acesso, através da rede, a um conjunto de recursos configuraveis
A qualquer momento (rede, servidores, armazenamento, aplicagﬁeg e Semvigos), que sdo gerenciados pelq provedor
do recurso, e que podem ser utilizados por clientes através de uma interface de servigo. ... m

Minha biblioteca

Desde2017 Artigos relacionados Todas as 2 versdes Citar Salvar Mais
Desde 2016
Desde 2013 (poF] Computagao em nuvem

Periodo especifico...  H Ruschel, M3 Zanotto, WC Mota - Pontificia Universidade Catdlica ..., 2010 - ppgia. pucpr.br
Resumo A computagdo em nuvem € a idéia de utilizarmos, em qualguer lugar e
independente de plataforma, os mais variados tipos de aplicagdes através da internet com a
mesma facilidade de té-las instaladas em nossos prdprios computadores. Com isso, 0s
Citado por 14 Artigos relacionados Citar Salvar Mais

Classificar por
relevancia

Classificar por data

poF] Computagéo em nuvem

PHC Pedrosa, T Mogueira - artigo disponivel em http:/fwww. ic. ..., 2011 - ic.unicamp.br

Resumo Este artigo apresenta uma introdug@o ao conceito de Computagéo na Nuvem. O

Pesquisar paginas em mesmo tem por objetivo abordar a definigdo deste novo modelo de computagéo,
Portugués caracteristicas, arquitetura e infraestrutura necessaria, aplicagdes, vantagens e

Citado por9 Artigos relacionados Citar Salvar Mais

Em gualquer idioma




"® YouTube

=  BYouTube™ Pesquisar Q
M  Inicio Exibir antncio
$  Emalta Recomendado

= Inscrigtes

BIBLIOTECA
{0 Histérico
D Assistir mais tarde EU NAO TENHO BARBA O DIA EM QUE EU FUI NUM 6 CHEFES QUE VOCE NAO 0O DIA EM QUE ASSISTI
: CONSEGUE MATAR ANNABELLE 2
whinderssonnunes @
i Videos marcados... & mi visualizagdes + 5 dias atras whinderssonnunes @ Fiaspo @ whinderssonnunes @
6,2 mi visualizagdes 313 mil visualizagdes + 14 mi visualizagoes »
1 més atrds 3 sernanas atras 2 sernanas atras
INSCRIGOES
i CanaldoOtario & ‘ et e I / _01/09/2017
= B ; : i (I * SOCORRO, TARADO — A
@ whinderssonnu... 2 = | <, 5 e D, ' [ e 8
g Vocé Sabia? 3 &
= CVMEducacional 1 10 APOSTAS QUE VOCE 7 ANIMAIS QUE YIVEM Injustiga Brasileira, "Socoro, 5 COMERCIAIS QUE FORAM
SEMPRE IRA GANHAR DEPOIS DA MORTE assalto!”, PIB e Corrente CENSURADOS
@ #Refagio Mental 2 #Reflgio Mental @ #Reflgio Mental @ Canal do Otario @ Canal 90 @
2 mivisualizagdes » 2,8 mivisualizagdes 74 mil visualizagdes » 4.7 mivisualizagdes
Y S G 1 semana atras 1 semana atras 2 sernanas atras 9 meses atrds

https://www.youtube.com



https://www.youtube.com/
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®® YouTube - Resultados

= B3 YouTube ™ computagiao em nuvem E @ Q
M Inicio . —_

Aproximadamente 15.000 resultados — FILTRO
$  Emalta
= Hora de Gabaritar Aula #07 - Cloud :

nscrigdes : o
- 5 Computing {Computagdo em nuvens)
Léo Matos » 12 mil visualizagées + 1 ano atras
BIBLIOTECA No programa Hora de Gabaritar, falei sobre urn dos principais
. ' ternas de Internet, a Cloud Computing!

D Histérico ot ompoane §

©  Assistirmais tarde 0 que é Computacdo em Nuvem?

Felipe Lourengo + 22 mil visualizagdes + & anos atras

i Videos marcados... - N o
Seminario sobre Computagao em Nuvem da Disciplina

Sisternas Distribuidos. Por Felipe Lourengo e Katia Nakamura,
INSCRIGOES

(Sl Canal do Otario 6

O que é Cloud Computing - Computagéo
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®® Fxercicios

~ Escolha um tema qualquer da area de informatica (sistemas
distribuidos, computacao em nuvem, inteligéncia artificial,
sistemas operacionais etc.);

- Agora, pesquisa na web:
- Trés paginas que conceituem/expliquem o tema escolhido;
~ Trés imagens que o ilustrem bem;
~ Trés artigos cientificos recentes sobre o tema;

~ Trés videos sobre o assunto.

- Estude e salve o material encontrado (servira como fonte
referéncia para trabalho futuro).
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®® Sumario

- O sistema de e-mail

- Webmail

- Vantagens do webmail

- Desvantagem do webmail

- Criando uma conta no Gmail
- Acessando sua conta no Gmail
- Enviando um e-mail
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B® (O sistema de e-mail

- Abreviacao de electronic mail (correio eletronico);

- Utiliza-se de servidores web para armazenamento e
recuperacao de e-mails entre seus usuarios;

- Adota os protocolos:

-~ SMTP (Simple Mail Transfer Protocol) - protocolo para env
simples;

- POP3 (Post Office Protocol) - protocolo para recebimentg
eletronico que, apos o download, sempre apaga as mens
servidor;

- IMAP (Internet Message Access Protocol) - protocolo pa
de correio eletronico que baixa somente o cabecalho d
mensagem, baixando-a inteiramente somente quando
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B® Webmail

- Sistema de e-mail que permite o acesso ao
correio eletronico do usuario a partir de um
navegador;

- Exemplos:
- Gmail;
~ Hotmail / Outlook;
- Yahoo.
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®® Vantagens do webmail

- Acessivel de qualquer dispositivo com
acesso a Internet e navegador instalado;

- Dispensa instalacao de clientes de e-mail;
- Muitos servidores de webmail gratuitos;

- Muitos ja possuem protecao contra spam e
virus.
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®® Desvantagem do webmail

~ Vocé nao pode ver mensagens ja recebidas
sem acesso a Internet ou se o servidor de
webmail estiver off-line.




®® Criando uma conta no Gmail

Crie sua Conta do Google

Yocé s6 precisa de uma conta

Uma conta gratuita da acesso 3 tudo o que o Google oferece.

- Acesse https://gmail.com ;

GCGMARD L & » €@
- (Caso esteja aparecendo

outras contas de usuario, Love tudo com voce
clique em “Usar outra
conta”;

- Clique em “Mais Opcoes >>
Criar Conta”;

~ Preencha o formulario e
clique em “Proxima Etapa”.



https://gmail.com/
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B® Acessando sua conta no Gmail

- Acesse http://gmail.com ;

- Se entrar automaticamente na conta
de outro usuario, clique na imagem
no canto superior direito e escolha

Christiano Santos

Perfil do Google+ Privacidade

Atualizagdes

ados)eo D é

“Sai I"”; n(a) professor(g
. . . ctado a christis Adicionarcontad =i
- Se solicitado, efetue login com seu  awbymaiee i

tistiano, Good news! You can create a new free documet 1 de set

usuario e senha.



http://gmail.com/

.
Enviando um e-mail

- Clique no botao vermelho
“Escrever”;

MNova mensagem

Destinatarios

- No formulario, escreva: Assunto
- Em “Para”, o e-mail do professor; |

~ Em “Assunto”, a frase “Ola,
professor!”;

Grato desde ja pela atengédo dispensada,

Christiano Lima Santos
Professor do curso técnico em Informatica

- Em “Mensagem ”, a mensagem Instituto Federal de Sergipe - campus Tobias Barreto
que deseja enviar;

- Anexe qualquer arquivo (botao
“clipe de papel”);

- Clique no botao enviar.




Ferramentas Google

Drive, Sala de Aula, Documentos, Planilhas e
Apresentacoes

Aula 08
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®® Sumario

= Ferramentas Google
= Google Drive
= Google Classroom/Sala de Aula
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“® Ferramentas Google

= Conjunto de aplicativos oferecido pela
Google com diversas finalidades

= Armazenamento/Compartilhamento (Drive,
YouTube)

= Escritorio/Produtividade (Documentos,
Planilhas, Apresentacoes, Agenda)

= Educacao (Classroom/Sala de Aula,
Formularios)

= Comunicacao (GMail, Chat, Meet)
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“® Ferramentas Google

Gmail Imagens = $:% .

Google

Document... Planilhas Apresenta...

Pesquisa Google Estou com sorte E . a

Agenda Chat Meet
Formularios Currents Sites

. -
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“® Ferramentas Google

= Para acessar, basta ter uma conta Google:

= Vocé pode criar uma conta pessoal em
https://gmail.com

= Qu a sua instituicao pode lhe oferecer uma
conta institucional



https://gmail.com
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®® Atividade - acessando as

Ferramentas Google

= Abra o navegador (Chrome) e acesse gmail.com

= Quem ja possui uma conta pessoal Google, faca
login

= Quem nao possui uma conta, que tal criar uma
conta pessoal agora?
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“® Google Drive

drive.google.com

= Funciona como uma ‘“unidade de disco na

nuvem”
= Permite armazenar e compartilhar arquivos e

organiza-los em pastas
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BB Frojetos BB Apresentacoes BB  Tarefas

BB Meet Recordings BB classroom
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“® Google Sala de Aula

classroom.google.com

= Funciona como um ambiente para gestao de

turmas
= Permite criacao de turmas, gerenciamento dos

participantes (alunos e professores), materiais e
atividades
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“® Google Sala de Aula

= Google Sala de Aula

E9 Pendentes [ Para corrigir (9 Agenda

Projeto de Informaticii ™y ¢ Construgado de Sites 1... Projeto de Informatic...

Técnico em Informatica \\ Técnico em Informatica Técnico em Des. de Sistemas

A data de entrega € amanha A data de entrega € hoje

23:59 - [ATIVIDADE] Entrega do Diagrama d... 23:59 - [ATIVIDADE] Entrega do Termo de A...
~ O ~ 0O ~ B

Ensino pos-pandemia... TURMAE g Informatica para Con...
IFS/Proen/Deps/Grupo de Estudos “IFS - FERRAMENTAS GSUITE PARAE... / Concursos Publicos

Adelson dos Santos Fonseca - Pedro Stippe
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“® Google Sala de Aula

= Para participar de uma turma (usando um
codigo):
= Clique no botao com um “+” e escolha
“Participar da turma’;
= Informe o codigo da turma.

= O codigo de nossa turma €: XXXXXXX




Introducao ao Google

Documentos
Aula 09
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®® Sumario

- Acessando o Google Documentos
= Atividade (primeiros passos na ferramenta)
- Barra de Ferramentas
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®® Acessando o Google Documentos

docs.google.com

- Ha varias formas de acessar o Google

Documentos:

= Pelo link docs.google.com

= Pelo botao Google Apps;

= Pelo Google Drive, usando o botao
“+Novo” ou criando um documento em
uma pasta.

Gmail Imagens

|

Conta Gmail Drive
Document...J Planilhas Apresenta...
Agenda Chat Meet

Formularios Currents Sites
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% Atividade

- Acesse seu Google Drive
drive.google.com

- Crie uma pasta para a disciplina
Historia do Brasil

- Entre na pasta e crie um
novo documento em branco
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W8 Atividade (cont.)

Titulo em negrito,
centralizado, tamanho 20

Descoberta do Brasil

Descoberta ou descobrimento do Brasil refere-se, do ponto de vista dos europeus, a
descoberta por europeus do territorio atualmente conhecido como Brasil. Este momento é
muitas vezes entendido como sendo o do avistamento da terra que entao denominaram por
llha de Vera Cruz, nas imediacdes do Monte Pascoal, pela armada comandada por Pedro
Alvares Cabral, ocorrida no dia 22 de abril de 1500.

Texto normal, justificado,
tamanho 11
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W8 Atividade (cont.)

» Agora, insira abaixo do texto uma imagem

sobre a “descoberta do Brasil”:
= Clique em Inserir — Imagem — Pesquisar na web
= Digite a expressao “descoberta do Brasil”
= Clique em uma imagem que goste

= Por fim, clique em “INSERIR”

= Dé um titulo ao seu trabalho: Descoberta
Brasil
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W8 Atividade (cont.)

» Agora, compartilhe o seu documento com o

professor!
= Clique no botao (azul a direita) “Compartilhar”;
= Informe o) e-mail:

christiano.santos@academico.ifs.edu.br
= Mude a permissao para “Comentarista”;
= Clique em “Enviar”.
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B® Barra de Ferramentas
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B® Barra de Ferramentas




Atalhos mais comuns

Ctrl + X Recortar

Ctrl + C Copiar

Ctrl +V Colar

Ctrl + Z Desfazer

Ctrl + B Negrito

Ctrl + P Imprimir

Ctrl + Enter Quebra de Pagina
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B® Atividade - Inserindo Tabelas

- Por meio do menu “Inserir”, opcao
“Tabela”, crie uma tabela com 02 colunas

e 04 linhas;

- Em seguida, preencha-a e, usando as
opcoes da barra de ferramentas, deixe-a
igual a imagem seguinte...
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o Atividade - Inserindo Tabelas (cont.)

Fatos que Marcaram a Histoéria do Brasil

Ano Acontecimento
1500 A expedicéo de Pedro Alvares Cabral chega ao Brasil
1501 Americo Vespucio faz uma expedicao exploratdria na costa brasileira

1504 Chegam ao Brasil navegadores franceses para exploracao do territorio
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B® Atividade - Estilos

~ Posicione o cursor no inicio do documento
(antes de “Descoberta do Brasil”) e dé uma
quebra de pagina (Ctrl+Enter);

~ Selecione e aplique o estilo “Titulo 1” a

cada um dos titulos de secao:
= Descoberta do Brasil
= Fatos que Marcaram a Historia do Brasil
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B® Atividade - Sumario

~ Va até o inicio da primeira pagina (em
branco);

- Digite o titulo “Sumario”;

- Logo abaixo, use o menu “Inserir”, opcao
“Sumario — Com Numeros de Pagina” para
inserir um sumario (indice).
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B8 Atividade - Sumario (cont.)

Sumario
Descoberta do Brasil

Fatos que Marcaram a Historia do Brasil
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Apresentacoes
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®® Sumario

- Acessando o Google Apresentacoes
- Janela do Google Apresentacoes
- Barra de ferramentas
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"8 Acessando o Google Apresentacoes

Alternativa 1 Alternativa 2

Gmail Imagens 222

®@ M ¢

Conta Gmail Drive

ve ~
‘ Pasta .

Document... Planilhas  Apresenta...

’ & Meu Drive - Google Drive X Planilha sem titulo - Planil- X |
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2
E ' a | [%) Upload depasta
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|
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Agenda Chat Meet

Planilhas Google > !

E w a [ ApresentacBes Google > frucso de s

Formulérios Currents Sites B Formulérios Google > sartilhou ho,
Mais >




®® Janela do Google Apresentacoes

Planilha sem titulo - Planilhas Google X +

v

&« - C 8 htps:fidocs.google.com/spreadsheets/d/1IrSgitil 7zmsLsGZqoyRAFX0SIMPOGUCIDbgdCozo/ /edit#gid=0 ® % 5N . :
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Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Dados Ferramentas ExtensBes Ajuda
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==. » Botdo para
Janela do Google Apresentacoescompartihamento
Titulo da Planilha /
Planilha sem titulo v - T
- A Compartiha
Barra de—ﬁ Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Dados @ - ity
Menus
~ o~ @ T 100% -~ R$ % .0 .00 123w Padio(Ar. v 10 v .. A
ﬂ i _ﬁ‘[
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Ferramentas 1
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13
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+ = Paginal ~

Abas




g

B® Barra de Ferramentas

Padrao (Ari..

100% ~ RS % .0 .00 123~

= T
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B® Barra de Ferramentas

co [H

vlp~ Vo~

3
hili




Exercicio

- Usando o que aprendeu sobre as barras,
crie uma nova planilha contendo:

|

|

Um titulo “Notas da Turma”;

Cabecalho com nomes de colunas “Aluno” e
“Nota” centralizados, em negrito e com
fundo cinza claro;

Nomes de cinco alunos e suas respectivas
notas;

Ao final da lista, maior, média e menor nota
da turma, em negrito e com fundo cinza
claro;

Borda em torno de cada célula.

A

Aluno

Nota

Ana Maria

Beatriz Fraga

Carlos Teixeira

Diogo Séavio

Eduardo Ramirez

Maior

Méedia

W Q0 [~ | AN BN

Menor

N =B |||~ || SO
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®® Sumario

- Acessando o Google Planilhas
- Janela do Google Planilhas
- Barra de ferramentas
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Alternativa 1

Conta

Document...

Agenda

Formularios

Grmail  Imagens

M

Gmail
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Chat
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Alternativa 2

“® Acessando o Google Planilhas

’ & Meu Drive - Google Drive X Planilha sem titulo - Planil- X |

&< - C 8 htips://drive.google.com/drive/my-drive

28 apps || WORKSPACE || TOOLS ||

[ 43
Drive o Drive
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Upload de arquivo
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|
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l

aartilhou ho,




®® Janela do Google Planilhas

Planilha sem titulo - Planilhas Google X +

v
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%% Janela do Google Planilhas Compartilhamento

Titulo da Planilha >
Planilha sem titulo %
/-\/‘ o
Barra de—ﬁ Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Dados @

Menus
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B® Barra de Ferramentas

Padrao (Ari..
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B® Barra de Ferramentas
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Exercicio

- Usando o que aprendeu sobre as barras,
crie uma nova planilha contendo:

|

|

Um titulo “Notas da Turma”;

Cabecalho com nomes de colunas “Aluno” e
“Nota” centralizados, em negrito e com
fundo cinza claro;

Nomes de cinco alunos e suas respectivas
notas;

Ao final da lista, maior, média e menor nota
da turma, em negrito e com fundo cinza
claro;

Borda em torno de cada célula.

A

Aluno

Nota

Ana Maria

Beatriz Fraga

Carlos Teixeira

Diogo Séavio

Eduardo Ramirez

Maior

Méedia

W Q0 [~ | AN BN

Menor

N =B |||~ || SO




Formulas no Google

Planilhas
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®® Sumario

- Formulas
- Funcoes
- Funcoes matematicas
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®® Introducao as formulas

~ Uma formula pode ser inserida em uma célula de
planilha, com o intuito de automatizar o calculo
do seu valor a partir de outras celulas ou valores;

-~ Formulas iniciam com o caractere “=".




Exemplos de formulas

=2+5

Calcula e exibe o valor da expressao 2 + 5 (resultado: 7).

=B2+B3

Calcula a soma das celulas B2 e B3 e exibe o resultado.

=SOMA(B2:B6)

Calcula e exibe a soma do intervalo de B2 ate B6 (B2, B3...
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®"® Funcoes

- Sao procedimentos com nomes definidos que,
dados seus argumentos, realizam uma série de
calculos e retornam um resultado;

- Exemplos: soma, média, maior, menor etc.

- Google Planilhas possui um conjunto de funcoes
bastante util para construcao de planilhas que
manipulam dados numéricos, datas, textos etc.




&
Funcoes matematicas

Nome bxemplo lbDescriggo

SOMA(valores) =SOMA(B2:Bé6) Retorna a soma de todos os valores
das células especificadas.
MEDIA(valores) =MEDIA(B2:B6) Retorna a média de todos os valores

das células especificadas.

MAIOR(intervalo, k) =MAIOR(B2:B6; 1) Retorna o k-ésimo maior valor do
intervalo dado.

MENOR(intervalo, k) =MENOR(B2:B6; 1) Retorna o k-ésimo menor valor do
intervalo dado.

ARRED(valor, k) =ARRED(1.234; 1) Retorna o valor arredondado com k
casas decimais (se k for omitido, tera
zero casas decimais).

Pl() =PI() Retorna o valor de PI
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®® Outras funcoes

Nome  lExemplo lbesarigo

CONCATENAR(texto1; =CONCATENAR(A1; A2; A3)

texto2...)

HIPERLINK(url; rétulo) =HIPERLINK("https://google
.com”; "Ir para o Google")

GOOGLETRANSLATE(valor; =GOOGLETRANSLATE(C3;
idioma_orig; idioma_alvo) "pt"; "en")

GOOGLEFINANCE(valor) =GOOGLEFINANCE("MGLU3")

)

=GOOGLEFINANCE("USDBRL"

Retorna o resultado da
concatenacao (juncao) dos valores
passados.

Exibe um hiperlink clicavel que
leva para o endereco passado.

Retorna o texto expresso em valor
(ou célula) no idioma alvo.

Retorna o valor de uma acao na
moeda local (reais).

Retorna a taxa de cambio (valor
de uma moeda em outra).
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®® Fxercicio

- Vamos atualizar a planilha “Notas da
Turma”. Empregue formulas e funcoes
para calcular automaticamente a maior
nota, a menor nota e a média das
notas.

A

Aluno

Nota

Ana Maria

Beatriz Fraga

Carlos Teixeira

Diogo Séavio

Eduardo Ramirez

Maior

Média

Menor

N =B |||~ || SO
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B® Fxercicio

- Vamos construir uma planilha para controle de orcamento famili

I8 :

2 I Janeiro  [Fey |Abril Maio Junho |, ! o [Outubro [N ro

3 |Variagéo 000%| #DIiOI| 101.00%| 5075%| 3400%| 2563%| 2060%| 17.25% 14 .86% 13.07% 11 .67% 10.56%

4 |Conta-Corrente $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

5 |CDB $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

6 |Tesouro Direto $000] $36000] $72360] $1,00084] $1.461 74| $1,836.36] $2.214.73] $2.596.87] $2.98284] $3.37267] $3.76640] $4.164.06

7 |Outras aplicagdes $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

8 :

3 [Salario 1 $900.00] $900.00] $900.00[ $900.00] $900.00] $900.00[ $900.00] $900.00 $900.00[ $900.00] $900.00]  $900.00
Salario 2 $900.00]  $900.00] $900.00] $900.00 $900.00] $900.00] $900.00[ $900.00] $900.00[ $900.00[  $900.00[  $900.00

CcDB

Qutras receitas

$0.00

$0.00

$0.00

‘NAREIRI
19NN

$0.00

$0.00

$0.00

$0.00

$0.00

$0.00

$0.00

$0.00

$0.00

$0.00

$0.00

$0.00

,,,,,

$0.00

$0.00

$0.00

$0.00

$0.00

$0.00

$0.00

$0.00

Tesouro Direto

$360.00

$360.00

$360.00

$360.00

$360.00

$360.00

$360.00

$360.00

$360.00

$360.00

$360.00

21 |Mora

Outras aplicagdes |

.ilijy asphe

da

~$400.00|

$0.00]

5000]

$0.00]

$0.00] _

$0.00

~$400.00)|

$0.00|

$0.00

~$400.00]

0.00)

" $400.00|

5000

$0.00]

~$400.00]

_ $0.00]

"$40000] _ $400.00

ra $400.00]_$400.00] $400.00] $400.00] ¢ $400.00] _
23 Alimentagao $600.00] $600.00] $600.00] $600.00] $600.00] $600.00] $600.00] $600.00 $600.00] $600.00|  $600.00]  $600.00
23 |Outras despesas $440 00| $44000] $44000] $44000 $44000] $44000] $44000 $44000 $44000] $44000] $44000]  $44000




